REPUBLIKA E KOSOVES - ZYRA E PRESIDENTES
REPUBLIC OF KOSOVO - OFFICE OF THE PRESIDENT
REPUBLIKA KOSOVO - KANCELARIJA PREDSEDNICE

ZYRA E SEKRETARIT - OFFICE OF THE SECRETARY - KANCELARIJA SEKRETARA

DIVIZIONI PER MENAXHIMIN E BURIMEVE NJEREZORE
DIVISION FOR THE MANAGEMENT OF HUMAN RESOURCES
DIVIZIJA ZA UPRAVLJAN]JE LJUDSKIM RESURSIMA

JAVNI KONKURS ZA PLACENO ANGAZOVAN]JE PRAKTIKANATA U
KANCELARIJI PREDSEDNICE REPUBLIKE KOSOVO

Pozicija: Praktikanti za podr§ku tokom Foruma za Zene, mir i bezbednost
Broj pozicija: 7 pozicija
Trajanje prakse: Sest (6) meseci

Glavne duznosti:

1. Glavne radne duZnosti praktikanta su sledece:

1.1 angazuje se da podrzava Kabinet i Administraciju Kancelarije predsednice u oblasti
protokola, komunikacija, pravnih i administrativnih pitanja, kao i u organizovanju
aktivnosti;

1.2 prikuplja i proucava relevantnu literaturu, informacije i dokumenta na zahtev iz Kabineta ili
Administracije Kancelarije predsednice;

1.3 priprema nacrte dopisa pod rukovodstvom osoblja Kancelarije predsednice;

14 pomaze u odrzavanju i azuriranju baze podataka aktivnosti;

15 stara se o doceku i ispracaju gostiju;

1.6 pomaze u vrSenju duznosti povezanih sa organizovanjem Medunarodnog foruma za Zene,
mir i bezbednost

1.6 radi i druge strucne poslove na zahtev Kabineta predsednice, sekretara Kancelarije

predsednice ili nadzornika praktikanata.

Kvalifikacije i veStine:
Pravo na prijavu za poziciju praktikanta imaju svi kandidati koji:

. su gradani Republike Kosovo;

. su na tre¢oj godini studija na Bachelor nivou ili na nivou Master studija u oblastima prava,
javne administracije, medunarodnih odnosa i diplomatije, drustvenih nauka i sli¢no;

. imaju dobre vestine koris¢enja MS Office paketa;
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. imaju dobre komunikacione vestine i spremni su na timski rad;

. odli¢no pisu i govore engleski jezik;
Pozicija: Praktikanti za podr§ku procesa arhiviranja
Broj pozicija: 2 pozicije
Trajanje prakse: Sest (6) meseci

Glavne duzZnosti:

1. Glavne radne duznosti praktikanta su sledece:

1.1 angazuje se da podrzi Diviziju za arhiv u Kancelariji predsednice u oblasti arhiviranja i
selekcije arhivske grade:

1.2 prikuplja i proucava relevantnu literaturu, informacije i dokumente na zahtev od strane
Kabineta i Administracije Kancelarije predsednice;

1.3 pomaze u odrZavanju i aZuriranju baze podataka arhivirane grade;

1.4 brine o arhiviranju relevantne dokumentacije, skeniranju, fotokopiranju i sistematizovanju
potrebnog materijala na zahtev;

1.5 obavlja i druge stru¢ne poslove na zahtev Kabineta predsednice, sekretara Kancelarije

predsednice ili nadzornika praktikanata.

Kvalifikacije i veStine:
Pravo na prijavu za poziciju praktikanta imaju svi kandidati koji:

. su gradani Republike Kosovo;

. su na tre¢oj godini studija na Bachelor nivou ili na nivou Master studija u oblastima prava,
javne administracije, medunarodnih odnosa i diplomatije, druStvenih nauka 1 sli¢no;

. imaju dobre vestine koriS¢enja MS Office paketa;

. imaju dobre komunikacione vestine i spremni su na timski rad,;

Opste informacije za kandidate:

Radno vreme traje 40 sati nedeljno.

Iznos materijalne naknade praktikanata je 270 evra burto na mese¢nom nivou.

Pre isteka vremenskog roka na koji su primljeni u Predsednistvo, praktikantima se dostavlja
uverenje/sertifikat kojim se dokazuje uspesno obavljanje prakticnog rada u Kancelariji predsednice.

Kancelarija predsednice Kosova nudi jednake mogucnosti angazovanja za sve kandidate koji se
prijave.



Postupak konkurisanja:

Zainteresovani kandidati treba da popune sluzbeni obrazac zahteva za prakti¢an rad (u prilogu ovog
konkursa), prilazu¢i svu trazenu dokumentaciju na kraju formulara 1 posalju ih na elektronsku adresu:
dafina.i.syla@president-ksgov.net

Konkurs ¢e biti otvoren 5 (pet) dana od dana objavljivanja na internet stranici Kancelarije predsednice,
pocev od 14.03.2024. godine do 18.03.2024. godine.

Poslednji datum prijema prijava je 18.03.2024. godine do 16.00 ¢asova.

Napomena:

Prijave koje pristignu nakon roka ili one koje su nepotpune neée se razmotriti.
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1. Aneks : Obrazac zahteva za angaZovanje

REPUBLIKA E KOSOVES - ZYRA E PRESIDENTES
REPUBLIC OF KOSOVO - OFFICE OF THE PRESIDENT
REPUBLIKA KOSOVO - KANCELARIJA PREDSEDNICE

DEPARTAMENTI PER SHERBIME TE PERBASHKETA
DEPARTMENT OF JOINT SERVICES
ODELJENJE ZA ZAJEDNICKE USLUGE

KERKESA PER PUNE PRAKTIKE
ZAHTEV ZA ANGAZOVANJE NA PRAKSI

Ju lutemi pérgjigjuni né ¢do pyetje qarté dhe plotésisht dhe plotésoni me ngjyré té kaltér ose té zezé. Aplikacioni
duhet té nénshkruhet. Molimo vas da na svako pitanje odgovorite jasno i potpuno i zahtev popunite plavim ili
crnim mastilom. Aplikacija mora biti potpisana.

Emri/lme Mbiemri/Prezime
Data e lindjes I .
Datum rodenja Gjinia/Pol M I:I Flz |:|

Vendi lindjes dhe komuna/Mesto rodenja i opStina:

Nr. personal i leté€rnjoftimit/Licni broj licne karte:

Gjendja martesore I/e pa martuar I/e martuar I/e shkurorézuar I/e ve

Bracno stanje

Neozenjen/a OzZenjen/Udata Razveden/a Udovac/ica

Adresa e tanishme/Sadasnja adresa stanovanja

Adresa e pérhershme, nése ndryshon nga e
tanishmja/Stalna adresa ako nije ista sa
sadasnjom:

Numri i telefonit/Broj telefona E-mail

A déshironi té deklaroheni pér pérkatésiné etnike, nése Po - Da Jo - Ne
pérgjigja Eshté “Po” shénoni cila éshté pérkatésia e juaj/
Da li zelite da se izjasnite o etni¢koj pripadnosti, ako je
odgovor “Da”, upisite koja je vasa etnicka pripadnost:
SHKOLLIMI - Jepni detaje té plota, titujt e sakté té gradave shkencore/OBRAZOVANJE — Dajte potpune
detalje, ta¢ne nazive nauc¢nih zvanja

Universiteti/Univerzitet

_ . Vijimi/Pohadanje Titujt, nderimet I
Emri dhe vendi i Institucionit akademike Drejtimi i studimeve
Ime i mesto Institucije Prej-Od Deri-Do Diplome, akademska Odsek studija

priznanja

Shkolla e mesme ose shkollim tjetér — Srednja $kola ili drugo srednje obrazovanje

Emri dhe vendi i Institucionit Vijimi/Pohadjanje Certifikata ose diploma e fituar
Ime i mesto Institucije Prej-Od Deri-Do Dobijeni certifikati ili diplome




Shkollimi ose trajnimet tjera profesionale/Obrazovanje i ostale profesionalne kvalifikacije

Emri dhe vendi i Certifikata ose diploma e fituar
Institucionit/Ime i mesto | Lloji/Vrsta Prej/Od | Deri/Do " ) ploma € Tituar
o Dobijene diplome ili certifikati
Institucije:
Po—Da Jo—Ne

A keni gené ndonjéheré té dénuar mé tepér se gjashté
muaj/Da li ste bili osudivani vise od Sest meseci: |:| |:|

Njohja e gjuhéve — Cila éshté gjuha e juaj amtare:
Znanje jezika — Koji je va$ maternji jezik:

P Lexim-Citate Shkrim/PiSete Né té folur/Pricate Kuptoj/Razumete
Gjuhét tjera — — — — — — — —
Drugi jezici Miré Jo miré Miré Jo miré Miré Jo miré Miré Jo miré

Dobro Lose Dobro Lose Dobro Lose Dobro Lose

[ O | o O [ | O [

[ O | O [ ] O [

L] O O 0 L] L] | O L]

Aftésité me kompjuter/Rad na racunaru

Word Excel
Themelore Miré Sheklgyeshém Themelore Miré Sheklgyeshém
Osnovno Dobro Odli¢no Osnovno Dobro QOdli¢no

[ [ [ [ [ [ [ [ [

Programe tjera/Drugi programi

Shénoni detajet e aftésive tjera té cilat i keni dhe mund té shérbejné pér postin e aplikuar.
Navedite podatke o drugim vesStinama koje imate i koje mogu koristiti za traZzeno radno mesto.

REFERENCAT: Shénoni dy persona té cilét e njohin karakterin dhe kualifikimet e juaja. Té mos jené té aférm.
PREPORUKE: Navedite dve osobe koje poznaju vas karakter i kvalifikacije. Da nisu u srodstvu.

Emri i ploté/Puno ime Adresa Profesioni/Zanimanje

Garantoj se kam dhéné informacione té vérteta, korrekte dhe komplete né kété formular.
Garantujem da sam dao/dala istinite, korektne i potpune informacije u ovom obrascu.

¥)

Nénshkrimi-Potpis Data -Datum

Shénim: Kandidatét duhet té sigurojné fotokopjet e dokumenteve sipas konkursit publik me rastin e aplikimit.
Napomena: Kandidati povodom prijavljivanja moraju podneti fotokopiju traZenih dokumenata u skladu sa
konkursom:
Kandidatét praktikant té diplomuar duhet té bashkangjesin:
Kandidati diplomirani praktikanti treba da priloZe:

1. kopjen e letérnjoftimit/kopiju licne karte;

2. kopjen e diplomés apo certifikatés universitare/kopiju univerzitetske diplome ili sertifikata;

3. déshmi qé nuk éshté ife dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me dashje/

dokaz da nije pravnosnaznom presudom osudivan/na za izvrsenje krivicnog dela sa umisljajem;
4. biografiné personale (CV)/lichu biografiju (CV)
5. letren motivuese/ motivaciono pismo.




Kandidatét student duhet té bashkangjesin:
Kandidati za praktikante koji su studenti/ studentkinje moraju poslati::

1.
2.
3.

4.
5.

kopjen e letérnjoftimit/kopiju licne karte;

deshmi pér ndjekjen e studimeve né vitin e IIl/ dokaz o pracenju studija na 111 godini.

déshmi qé nuk éshté ife dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me dashje/
dokaz da nije pravnosnaznom presudom osudivan/na za izvrsenje krivicnog dela sa umisljajem;
biografiné personale (CV)/licnu biografiju (CV);

Letren motivuese/ motivaciono pismo.

Kérkesa e kompletuar duhet té dérgohet né E- mail: Kompletan zahtev treba poslati na email:

dafina.i.syla@president-ksgov.net



mailto:dafina.i.syla@president-ksgov.net

