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NE ZYREN E PRESIDENTES SE REPUBLIKES SE KOSOVES

Pozita: Praktikant
Numri i pozitave: 8 (teté)
Kohézgjatja e praktikés: Gjashté (6) muaj, me mundési vazhdimi edhe gjashté (6) muaj

Detyrat kryesore:

1. Detyrat kryesore té punés sé praktikantit jané si né vijim:

11

1.2

13
1.4
1.5

1.6
1.7

angazhohet né mbéshtetjen e Kabinetit dhe t& Administratés sé Zyrés sé Presidentes né
fushén e protokollit, komunikimit, ¢éshtjeve juridike, administrative si dhe organizimin e
aktiviteteve;

mbledh dhe studion literaturé pérkatése, informacione dhe dokumente sipas kérkesés nga
Kabineti dhe Administrata e Zyrés sé Presidentes;

pérgatit draft-shkresa nén udhéhegjen e stafit té Zyrés sé Presidentes;

ndihmon né mirémbajtjen dhe pérditésimin e bazés sé té dhénave té aktiviteteve;
pérkujdeset pér arkivimin e dokumentacionit pérkatés, skenimin, fotokopjimin dhe
sistemimin e materialeve té nevojshme sipas kérkesés;

pérkujdeset pér pritjen dhe shogérimin e mysafiréve;

kryen puné té tjera profesionale sipas kérkesés sé Kabinetit té Presidentes, té Sekretarit té
Zyrés sé Presidentes apo Mbikéqyrésit té praktikantéve.

Kualifikimet dhe aftésité:

Té drejté aplikimi pér pozitén e praktikantit kané té gjithé kandidatét gé:

jané shtetas té Republikés sé Kosovés;
jané duke ndjekur vitin e treté té studimeve né nivelin Bachelor ose studimet né nivelin

Master, né fushat Juridik, Administraté Publike, Marrédhénie Ndérkombétare dhe
Diplomaci, Shkenca shogérore dhe té ngjashme;



. kané aftési té miré té pérdorimit t¢ MS Office;
. kané aftési té mira té komunikimit dhe té gatishméri pér puné ekipore;
. kané njohuri té gjuhés angleze;

Informata té pérgjithshme pér kandidatét:

Shuma e kompensimit material té praktikantéve do té jeté ekuivalente me pagén minimale né
Republikés e Kosovés né vitin e angazhimit té praktikantit;

Para kalimit té afatit kohor pér té cilin jané pranuar né Presidencé, praktikantét pajisen me
vértetim/certifikaté me té cilin déshmohet kryerja e suksesshme e punés praktike né Zyrén e
Presidentes.

Zyra e Presidentes sé Kosovés ofron mundési té barabarta té angazhimit pér gjithé kandidatét aplikues.

Procedura e konkurrimit:

Kandidatét e interesuar duhet té plotésojné formularin zyrtar té kérkesés pér puné praktike (né vijim té
késaj shpallje), duke ia bashkéngjitur té gjithé dokumentacionin e kérkuar né fund té formularit dhe ta
pércjellin népérmjet e-mailit, né adresén: zprk@president-ksgov.net

Konkursi do té jeté i hapur 3 (tri) dité nga dita e publikimit né ueb-fagen e Zyrés sé Presidentes, duke
filluar nga data 13.03.2023 deri mé datén 15.03.2023.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 15.03.2023, deri né ora 16.00.

Shénim:

Aplikacionet gé arrijné pas afatit dhe ato té pakompletuara nuk do té shqyrtohen.
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