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JAVNI KONKURS ZA PLACENOI ANGAZOVANJE PRAKTIKANATA U KANCELARIJI

PREDSEDNICE REPUBLIKE KOSOVA

POZICIJA: Praktikant/kinja u oblasti komunikacija i kreator/ka
sadrzaja na internetu

Broj pozicija: 2 (dve) pozicije

Trajanje prakse: Sest (6) meseci

Glavne duznosti:

Glavne radne duznosti praktikanta u oblasti komunikacija su sledece:

1.

2.

Pomaze u pripremi sadrzaja za saopS$tenja za medije, objave na drustvenim mrezama i
druge informativne materijale.

Pomaze u kreiranju i pripremi audiovizuelnih sadrzaja (video-materijala) za drustvene
mreze.

Pruza podrsku timu za komunikacije tokom organizovanja konferencija za medije, javnih
dogadaja i aktivnosti predsednice.

Pomaze u azuriranju zvaniéne internet stranice PredsedniStva informacijama o
svakodnevnim aktivnhostima, kao i zvani¢nih komunikacionih kanala.

Prati i priprema dnevne saZetke medijskog izveStavanja u vezi sa radom predsednice i
njene kancelarije.

Blisko saraduje sa timom Kabineta u pripremi komunikacionih sadrzaja koji se odnose na
institucionalnu agendu i tematske prioritete Predsednistva.

Obavlja i druge poslove povezane sa javnim komunikacijama, na zahtev Kabineta
predsednice i/ili nadzornika praktikanata.

Kvalifikacije i vestine:

Pravo prijave za mesto praktikanta imaju svi kandidati koji:

su drzavljani Republike Kosovo;

pohadaju treéu ili Cetvrtu godinu osnovnih studija (Bachelor), odnosno master studije, u
oblastima: pravo, javna uprava, medunarodni odnosi i diplomatija, politicke nauke,
drustvene nauke, novinarstvo, studije odnosa s javno$c¢u, marketing, ekonomija, poslovna
administracija ili drugim srodnim oblastima;



imaju dobre vestine koriS¢enja osnovnih racunarskih programa, ukljuéuju¢i MS Office
paket (Word, Excel, PowerPoint);

poseduju dobre komunikacione vestine, vestine profesionalnog pisanja i sposobnost
timskog rada;

imaju odliéno znanje engleskog jezika, kako u pisanom tako i u usmenom izrazavanju;
poznaju koriséenje platformi drustvenih mreza (Facebook, Instagram, X/Twitter, LinkedIn
i dr.);

imaju iskustvo ili osnovno znanje u kreiranju digitalnog sadrzaja i koriS¢enju aplikacija za
uredivanje audiovizuelnih sadrzaja, kao $to su Canva, CapCut, Adobe Premiere Pro,
InShot, iMovie ili slicne aplikacije.

Pozicija: Praktikant/kinja u oblasti prava
Broj pozicija: 1 (jedna) pozicija
Trajanje prakse: Sest (6) meseci

Glavne duznosti:

Glavne duznosti praktikanta su sledece:

1.

2.

Pomaze u izradi i pregledu zvani¢nih dokumenata, kao i u pripremi pravnih misljenja i
analiza.

Pruza podrSku pravnom timu Kancelarije predsednice u razmatranju zakonskih i
podzakonskih akata na snazi.

Pomaze u prikupljanju, analizi i sistematizaciji pravne dokumentacije i relevantne
institucionalne prakse.

Prati i priprema saZetke pitanja koja se odnose na Ustav Republike Kosovo, relevantne
zakone i ustavnu funkciju predsednice.

Sprovodi istrazivanja i priprema sazetke slulajeva i prakse ustavnih sudova ili drugih
relevantnih institucija.

Obavlja i druge srodne poslove pravne prirode, prema zahtevu Kabineta predsednice i/ili
nadzornika praktikanata.

Kvalifikacije i vestine:

Pravo prijave za mesto praktikanta imaju svi kandidati koji:

su drzavljani Republike Kosovo;

pohadaju trecu ili Cetvrtu godinu osnovnih studija (Bachelor), odnosno master studije u
oblasti prava;

imaju dobre vestine koriS¢enja osnovnih raCunarskih programa, uklju€uju¢i MS Office
(Word, Excel, PowerPoint);

poseduju dobre komunikacione vestine, vestine profesionalnog pisanja i sposobnost
timskog rada;

imaju odliéno znanje engleskog jezika, kako u pisanom tako i u usmenom izrazavanju.

Pozicija: Praktikant/kinja u oblasti medunarodnih odnosa,

bezbednosti i/ili evropskih integracija

Broj pozicija: 1 (jedna) pozicija



Trajanje prakse: Sest (6) meseci

Glavne duznosti

Glavne radne duznosti praktikanta su sledece:

1.

2.

3.

4.

Pomaze u praéenju i pripremi saZetaka o procesima evropskih integracija, deSavanjima
u oblasti spoljne politike i/ili deSavanjima u oblasti bezbednosti koja se odnose na
Republiku Kosovo.

Pruza podrSku Kabinetu u pripremi informativnih materijala i tematskih analiza za
medunarodne sastanke i diplomatske aktivhosti predsednice.

Sprovodi istrazivanja o kljuénim temama koje se odnose na ulogu Kosova na
medunarodnoj sceni, teZznje za ¢lanstvo u medunarodnim organizacijama i/ili oblast
bezbednosti.

Obavlja i druge poslove povezane sa medunarodnim odnosima, evropskim integracijama
i/ili oblaS8¢u bezbednosti, prema zahtevu Kabineta predsednice i/ili nadzornika
praktikanata.

Kvalifikacije i vestine:

Pravo prijave za mesto praktikanta imaju svi kandidati koji:

su drzavljani Republike Kosovo;

pohadaju trecu ili Eetvrtu godinu osnovnih studija (Bachelor), odnosno master studije u
oblastima: medunarodni odnosi, diplomatija, politicke nauke, studije bezbednosti ili srodne
oblasti;

imaju dobro poznavanje geopolitickih deSavanja, procesa evropskih integracija ifili
bezbednosnih procesa;

imaju dobre vestine koriséenja osnovnih racunarskih programa, ukljuuju¢i MS Office
(Word, Excel, PowerPoint);

poseduju dobre komunikacione vestine, vestine profesionalnog pisanja i sposobnost
timskog rada;

imaju odlicno znanje engleskog jezika, kako u pisanom tako i u usmenom izrazavanju.

Pozicija: Praktikant/kinja u oblasti logistike i transporta
Broj pozicija: 2 (dve) pozicije
Trajanje prakse: Sest (6) meseci

Glavne duznosti

Glavne radne duznosti praktikanta su sledece:

1.

2.
3.
4

Pruza podrsku odeljenju za transport i logistiku u sprovodenju zvaniénih aktivnosti, u
skladu sa procedurama i institucionalnim potrebama.

Pomaze u upravljanju i raspodeli opreme, inventara i materijala institucije.

Pomaze u distribuciji i evidentiranju posiljki i nabavki.

Pruza podrsku tokom organizovanja zvani¢nih protokolarnih aktivnosti prilikom poseta i
institucionalnih dogadaja.

Obavlja i druge poslove u skladu sa prirodom radnog mesta i zahtevima nadzornika.



Kvalifikacije i vestine:

Pravo prijave za mesto praktikanta imaju svi kandidati koji:

su drzavljani Republike Kosovo;

pohadaju trecu ili Cetvrtu godinu osnovnih studija (Bachelor), odnosno master studije u
oblastima: menadzment, ekonomija, javna uprava i oblastima povezanim sa transportom
ili logistikom;

imaju dobro poznavanje oblasti zajednickih sluzbi;

imaju dobre vestine koris¢enja osnovnih raCunarskih programa, uklju¢uju¢i MS Office
(Word, Excel);

poseduju dobre komunikacione vestine, vestine profesionalnog pisanja i sposobnost
timskog rada;

poseduju vozacku dozvolu kategorije B.

Pozicija: Praktikant/kinja u oblasti protokola
Broj pozicija: 2 (dve) pozicije
Trajanje prakse: Sest (6) meseci

Glavne duZnosti
Glavne radne duznosti praktikanta su sledece:

1.

2.

PomaZe u pripremi i organizovanju sastanaka, ceremonija i zvani¢nih dogadaja
predsednice i Kancelarije predsednice.

Pruza podrsku u koordinaciji protokolarne agende i izradi potrebnih materijala za
dogadaje.

PomaZe u pripremi i doCeku delegacija i zvaniénih posetilaca, u koordinaciji sa
sluzbenicima Predsednistva.

Saraduje sa nadleznim jedinicama u pripremi pozivnica, rasporeda sedenja i uredenju
sala za sastanke i protokolarne aktivnosti.

Obavlja i druge poslove povezane sa protokolom i organizacijom dogadaja, prema
zahtevu Kabineta predsednice.

Kvalifikacije i vestine:

Pravo prijave za mesto praktikanta imaju svi kandidati koji:

su drzavljani Republike Kosovo;

pohadaju trecu ili Cetvrtu godinu osnovnih studija (Bachelor), odnosno master studije u
oblastima: pravo, medunarodni odnosi, diplomatija, politicke nauke, drustvene nauke ili
srodne oblasti;

imaju odli¢ne organizacione sposobnosti i posebnu paznju posvecuju detaljima;

iskazuju profesionalno ponasanje, visoku radnu etiku i dobre interpersonalne vestine;
imaju dobro znanje koriS¢enja osnovnih raCunarskih programa, ukljuCuju¢i MS Office
(Word, Excel, PowerPoint);

imaju odli¢no znanje engleskog jezika, kako u pisanom tako i u usmenom izrazavanju.

Pozicija: Praktikant/kinja u oblasti ljudskih resursa
Broj pozicija: 1 (jedna) pozicija



Trajanje prakse: Sest (6) meseci

Glavne duznosti:

Glavne radne duznosti praktikanta su sledece:

1.

2.

3.

4.

5.

Pomaze u administriranju i odrzavanju personalne dokumentacije, u skladu sa vazeéim
zakonodavstvom i internim procedurama.

Pruza podrsku administrativnim procesima regrutacije, prijema i sistematizacije
dokumentacije kandidata.

PomaZe u pripremi izvestaja, evidencija i neophodnih materijala iz oblasti upravljanja
ljudskim resursima.

Saraduje sa organizacionim jedinicama u azuriranju podataka o zaposlenima i koordinaciji
aktivnosti profesionalnog razvoja.

Obavlja i druge poslove povezane sa oblascu ljudskih resursa, prema zahtevu nadzornika.

Kvalifikacije i vestine:

Pravo prijave za mesto praktikanta imaju svi kandidati koji:

su drzavljani Republike Kosovo;

pohadaju trecu ili Cetvrtu godinu osnovnih studija (Bachelor), odnosno master studije u
oblastima: upravljanje ljudskim resursima, javna uprava, menadzment, pravo, ekonomija
ili srodne oblasti;

imaju dobre organizacione i administrativhe sposobnosti;

iskazuju integritet, poverljivost i visoku profesionalnu etiku;

imaju dobro znanje kori§¢enja osnovnih radunarskih programa, ukljuCujué¢i MS Office
(Word, Excel, PowerPoint);

imaju dobro znanje engleskog jezika, kako u pisanom tako i u usmenom izrazavanju.

Pozicija: Praktikant/kinja u oblasti javnih nabavki
Broj pozicija: 1 (jedan) izvrsilac
Trajanje prakse: Sest (6) meseci

Glavne duznosti:

Glavne radne duznosti praktikanta su sledece:

1.
2.

3.

4.

5.

Pomaze u pripremi i administriranju dokumentacije za postupke javnih nabavki.

Pruza podrsku sluzbenicima za nabavke u pripremi zahteva i potrebne dokumentacije za
sprovodenje postupaka javnih nabavki.

Pomaze u sredivaniju, arhiviranju i odrzavanju dosijea javnih nabavki, u skladu sa vazeéim
zakonodavstvom.

Ucestvuje u pripremi izvestaja, evidencija i drugih administrativninh materijala povezanih
sa aktivnostima javnih nabavki.

Obavlja i druge poslove povezane sa oblas¢u javnih nabavki, prema zahtevu nadzornika.

Kvalifikacije i vestine:

Pravo prijave za mesto praktikanta imaju svi kandidati koji:



e su drzavljani Republike Kosovo;

e pohadaju trecu ili Cetvrtu godinu osnovnih studija (Bachelor), odnosno master studije u
oblastima: ekonomija, pravo, javna uprava, menadzment ili srodne oblasti;

* imaju osnovno poznavanje zakonodavstva o javnim nabavkama u Republici Kosovo;

e imaju analiticke i organizacione sposobnosti, kao i izrazenu paznju prema detaljima;

e imaju dobro znanje koriS¢enja osnovnih racunarskih programa, ukljuCuju¢i MS Office
(Word, Excel, PowerPoint);

e imaju dobro znanje engleskog jezika, kako u pisanom tako i u usmenom izrazavanju.

Pozicija: Praktikant/kinja u oblasti finansija
Broj pozicija: 1 (jedna) pozicija
Trajanje prakse: Sest (6) meseci

Glavne duznosti:
Glavne radne duznosti praktikanta su sledece:

1. PomazZe u pripremi i sistematizaciji finansijske i administrativne dokumentacije.

2. Pruza podrsku u pripremi finansijskih izvestaja, tabela i evidencija, prema uputstvima
odgovornih sluzbenika.

3. Pomaze u proveri i arhiviranju finansijske dokumentacije, u skladu sa procedurama i
vazecim zakonodavstvom.

4. Saraduje sa nadleznim jedinicama u prikupljanju i obradi podataka potrebnih za
finansijske procese.

5. Obavlja i druge duznosti povezane sa oblascu finansija, prema zahtevu nadzornika.

Kvalifikacije i vesStine:
Pravo prijave za mesto praktikanta imaju svi kandidati koji:

e su drzavljani Republike Kosovo;

e pohadaju trecu ili Cetvrtu godinu osnovnih studija (Bachelor), odnosno master studije u
oblastima: finansije, raunovodstvo, ekonomija, bankarstvo ili srodne oblasti;

¢ imaju analiticke i numeriCke sposobnosti, kao i posebnu paznju prema detaljima;

e iskazuju integritet, odgovornost i visoku profesionalnu etiku;

e imaju dobro znanje koriS¢enja osnovnih raCunarskih programa, ukljuCuju¢i MS Office
(Word, Excel), dok poznavanije finansijskih programa predstavlja prednost;

¢ imaju dobro znanje engleskog jezika, kako u pisanom tako i u usmenom izrazavanju.

Opste informacije za kandidate:
Radno vreme angaZovanja iznosi 40 ¢asova nedeljno. Iznos naknade za praktikante bice u visini
bruto minimalne zarade u Republici Kosovo.

Pre isteka perioda na koji su primljeni u Predsednistvo, praktikanti ¢e dobiti potvrdu/sertifikat
kojim se potvrduje uspesno obavljanje stru¢ne prakse u Kancelariji predsednice.

Kancelarija predsednice Republike Kosovo pruza jednake moguénosti angazovanja svim
kandidatima koji se prijave.



Procedura konkurisanja:

Zainteresovani kandidati treba da popune zvani¢ni obrazac za prijavu za stru¢nu praksu (koji se
nalazi u nastavku ovog konkursa), priloZze svu trazenu dokumentaciju navedenu na kraju obrasca
i dostave je putem elektronske poste na adresu: dafina.i.syla@president-ksgov.net

Konkurs ¢ée biti otvoren 15 (petnaest) radnih dana od dana objavljivanja na internet stranici
Kancelarije predsednice, poCev od datuma 23. 7. 2026. godine do 12. 8. 2026. godine.

Krajnji rok za podnosenje prijava je 12. 8. 2026. godine do 16.00 ¢asova.

Napomena:

Prilikom elektronskog dostavljanja dokumentacije, kandidati su duzni da navedu poziciju za koju
se prijavljuju.

Prijave pristigle nakon isteka roka, kao i nepotpune prijave, nece biti razmatrane.


mailto:dafina.i.syla@president-ksgov.net

