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REPUBLIKA E KOSOVES - ZYRA E PRESIDENTES
REPUBLIC OF KOSOVO - OFFICE OF THE PRESIDENT
REPUBLIKA KOSOVO - KANCELARIJA PREDSEDNICE

Sekretar Kancelarije predsednice,

U skladu sa ¢lanom 17 Zakona br. 03/L-194 o predsedniku Republike Kosovo (Sluzbeni list br.
47, 25. januar 2009. godine) i ¢lanom 18 Uredbe (P) br. 02/2016 o organizacionoj strukturi
Predsednistva (08.09.2016. godine), donosi:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO (SKP) BR. 01/2021 O REALIZOVANJU
POSETA ORGANIZOVANIH U PREDSEDNISTVU

POGLAVLJE |- OPSTE ODREDBE

Clan 1
Svrha

Ovo Administrativno uputstvo odreduje pravila realizovanja poseta organizovanih u
PredsednisStvu.

Clan 2
Polje delovanja

1. Ovo Administrativno uputstvo sprovode:
1.1.  osoblje Predsednistva, i
1.2. posetioci u PredsedniStvu.

Clan 3
Definicije
1. Izrazi koris¢eni u ovom Administrativnom uputstvu imaju sledece znacenje:
1.1. Predsednik/predsednica — predsednik/predsednica Republike Kosovo;
1.2. Predsedni$tvo — sediSte zvani¢ne aktivnosti predsednika/predsednice, koje

obuhvata Kabinet predsednika/predsednice, Kancelariju predsednika/predsednice i
ostale povezane institucije/jedinice;
1.3. Kancelarija predsednika/predsednice — je jedinica Predsedni$tva i posebna
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institucija u okviru civilne sluzbe Kosova;

1.4.  Sekretar/sekretarka - sekretar/sekretarka Kancelarije predsednika/predsednice;

1.5. Osoblje predsedniS§tva — savetnici/savetnice predsednika/predsednice, civilni
sluzbenici/sluzbenice u  Predsedni§tvu i pomoé¢no o0soblje  Kabineta
predsednika/predsednice;

1.6. Odeljenje — doticno odeljenje za informisanje i komunikaciju sa javnoséu u
Predsednistvu;

1.7. Posetioci — podrazumeva lica koja su u objektu PredsedniStva u svrhu
organizovanih poseta;

1.8. Organizacije predsednika/predsednice— dogadaji ili aktivnosti koje organizuje
predsednik/predsednica ili se direktno ili indirektno organizuju pod
pokroviteljstvom predsednika/predsednice.

POGLAVLJE Il — REALIZOVANJE POSETA ORGANIZOVANIH U
PREDSEDNISTVU

Clan 4
Posete PredsedniStvu

1. Zahtev za posetu PredsedniStvu podnosi se najmanje pet (5) dana pre datuma posete i sadrzi:
1.1.  ime i kontakte posetioca ili predstavnika/ predstavnice organizovane grupe;
1.2.  predlozeni datum i vreme posete;
1.3.  brojiimena posetilaca; kao i
1.4.  svrhu posete.

2. Zahtev, iz stava 1 ovog ¢lana upucuje se Odeljenju, koje razmatra zahtev i podnosi ga na
usvajanje sekretaru/sekretarki.

3. Prema obaveStenju i obrazlozenju sluzbenika Odeljenja, posetu odobrava
sekretar/sekretarka.

4, Sluzbenik  Odeljenja, nakon sekretarevog/sekretarkinog odobrenja obaveStava
predstavnika/predstavnicu organizovane grupe o datumu i vremenu posete, kao i 0 kodeksu
ponasanja.

S. Sekretar/sekretarka, iz sigurnosnih razloga moZe odloziti odobrenje posete ili da prekine

posetu tokom realizovanja, ukoliko oceni da je tako neSto neophodno.
6. Zahtev za posetu PredsedniStvu moze se podneti u skladu sa aneksom 1 ovog
Administrativnog uputstva.

Clan 5
UceS€e u organizacijama predsednika/predsednice

1. Posetioci mogu pratiti ili uestvovati u razli¢itim organizacijama predsednika/predsednice,
nakon javnog obavestenja ili prethodnog poziva.
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2. Zahtev 1 odobrenje za uc¢estvovanje u ovim organizacijama vrsi se uskladeno sa postupcima
odredenim u ¢lanu 4 Administrativnog uputstva.

Clan 6
Docek

Posetioce, u trenutku pristizanja u Predsednistvu, docekuju sluzbenici/sluzbenice Odeljenja 1
podlezu bezbednosnoj kontroli, u skladu sa doticnim zakonodavstvom o ¢uvanju, bezbednosti i
pristupu drzavnim objektima.

Clan 7

Smestaj
1. Posetioci se smestaju u prostorije koje su odredene za njih.
2. Predsednistvo obezbeduje posetiocima pogodne prostorije i neophodnu opremu za vrSenje
posete, u skladu sa odredenom svrhom.

Clan 8

Pratnja

Sluzbenik Odeljenja obezbeduje konstantnu pratnju posetiocima tokom njihovog boravka u
Predsednistvu.

Clan 9
Odrzavanje reda

1. Sluzbenik Odeljenja prethodno obavestava posetioce o nacinu ponasanja i odrzavanju reda
1 mira tokom posete u PredsedniStvu.

2. Posetioci su, za vreme tokom kojeg se nalaze u prostorijama PredsedniStva, duzni da se
pridrzavaju reda 1 pravila ponasanja u PredsednisStvu.

3. U prostorijama Predsednistva, u principu nije dozvoljeno snimanje i fotografisanje, izuzev
snimaka i fotografisanja u odredenim prostorijama, koje se moze izvrsiti samo uz prethodnu
saglasnost Odeljenja.

4. Tokom pracenja aktivnosti, zabranjen je svaki postupak koji ometa rad, kao $to je glasno
govorenje, upotreba mobilnog telefona, fotografisanje, kao i bilo Sta drugo $to je u suprotnosti sa
redom dogadaja ili §to ometa i oteZava sprovodenje aktivnosti.

5. Ukoliko se neko od ucesnika/uCesnica ne pridrzava reda i pravila ponaSanja u
Predsednistvu, ukoliko oceni kao neophodno, Odeljenje moze prekinuti posetu tokom realizacije
ili doti¢no lice koje vrsi ove povrede moze udaljiti iz zgrade.
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Clan 10
Ispracaj

Sluzbenik Odeljenja obezbeduje i stara se, da nakon zavrSetka posete, posetioce isprati do njihovog
izlaza iz PredsedniStva.

POGLAVLJE Il — ZAVRSNE ODREDBE

Clan 11

Stupanje na snagu

Ovo Administrativno uputstvo stupa na snagu na dan potpisivanja.

Fehmi MEHMET]I

v.d. sekretara Kancelarije predsednice

Pristina, 30.06.2021. godine
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Aneks br. 1: Zahtev za organizovanu posetu Predsednistvu

REPUBLIKA E KOSOVES - ZYRA E PRESIDENTES
REPUBLIC OF KOSOVO - OFFICE OF THE PRESIDENT
REPUBLIKA KOSOVO - KANCELARIJA PREDSEDNICE

Ime i prezime posetioca,;
predstavnika/ce;
organizovane:

Broj telefona:

E-mail:

Predlozeni datum i vreme
posete:

Broj i imena posetilaca:

Svrha posete:

LICNA IZJAVA

Ja, (ime, prezime)

IZJAVLIUJEM DA: su sve date i prilozene informacije tacne

» NAPOMENA: Lazna izjava i predstaviljanje podataka, kao i laznih dokaza kaznjiva je
prema zakonima na snazi!
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