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REPUBLIKA E KOSOVES - ZYRA E PRESIDENTIT
REPUBLIC OF KOSOVO - OFFICE OF THE PRESIDENT
REPUBLIKA KOSOVO - KANCELARIJA PREDSEDNIKA

Sekretar Kancelarije predsednika,

u skladu sa ¢lanom 17, Zakona br. 03/L-094 o predsedniku Republike Kosovo (Sluzbeni list, br. 47,
od 25 januara 2009. godine), ¢lanom 18 Uredbe (P) br. 02/2016 o organizacionoj strukturi
Predsednistva (08.09.2016. godine), kao i u skladu sa ¢lanovima 4, 8, 18 i 25 Uredbe (MF) Br.
02/2013 o upravljanju nefinansijskom imovinom u budzetskim organizacijama (18.11.2013. godine),
donosi:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO (SKP) BR. 01/2018 O UPRAVLJANJU
NEFINANSIJSKOM IMOVINOM U PREDSEDNISTVU

POGLAVLJE |- OPSTE ODREDBE

Clan 1
Cilj

Ovo Administrativno uputstvo odreduje unutrasnja pravila 1 postupke za dokumentovanje, prijem,
registrovanje, cuvanje, otudenje, inventarisanje i procenu nefinansijske imovine u PredsedniStvu.

Clan 2
Polje delovanja

Ovo Administrativno uputstvo sprovodi Odeljenje administracije 1 budZeta i odredene jedinice
PredsednisStva.

Clan 3
Definicije

1. Izrazi kori$¢eni u ovom Administrativnom uputstvu imaju sledece znacenje:
1.1. PredsedniStvo — sediSte zvani¢ne aktivnosti predsednika, koje obuhvata Kabinet
predsednika, Kancelariju predsednika i ostale institucije/ jedinice koje su povezane;
1.2. Kancelarija — Kancelarija predsednika Republike Kosovo;
1.3.  Sekretar — sekretari Kancelarije predsednika;
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1.4, ZUJFO — Zakon Br. 03/L-048 o upravljanju javnim finansijama i odgovornostima
(Sluzbent list, br. 27, 3. jun 2008. godine), koji je izmenjen u dopunjen Zakonom Br.
03/L-221 (Sluzbeni list, br. 76, 10. avgust 2010. godine); Zakonom br. 04/L-116
(Sluzbeni list, br. 20, 18. jul 2012. godine); Zakonom br. 04/L-194 (Sluzbeni list, br.
28, 7. avgust 2013. godine); Zakonom Br. 05/L -063 (Sluzbeni list, br. 1, 6. januar
2016. godine) i Zakonom br. 05/L-007 (Sluzbeni list, br. 13, 21. april 2016. godine);
1.5.  Uredba (MF) Br. 02/2013 — Uredba (MF) Br. 02/2013 o upravljanju nefinansijskom
imovinom u budzetskim organizacijama (18. novembar 2013. godine);
1.6. Sluzbenik — svi zaposleni, angazovani putem ugovora ili na neki drugi nacin u
Predsednistvu;
1.7. Opsti registar imovine — to je potpun spisak sve nefinansijske imovine kojom
raspolaze PredsedniStvo, §to podrazumeva upis kapitalne imovine, nekapitalne
imovine i rezervi, koji se redovno azurira i osim za upravljanje imovnom, koristi se i
da se podrze podaci koji su prijavljeni u finansijskim tabelama;
1.8. ISFUK — Informativni sistem finansijskog upravljanja Kosova;
2. Ostali izrazi kori$¢eni u ovom Administrativnom uputstvu imaju isto znacenje kao i definicije
u ZUJFO i Uredbi (MF) Br. 02/2013.

Clan 4
Odgovornosti za ¢uvanje nefinansijske imovine

1. Svaki sluzbenik 1 zaposleni prema ugovoru u PredsedniStvu je dogovoran za nefinansijsku
imovinu koja je u njegovom posedu ili nadzoru, protiv njihovog gubitka, krade, zloupotrebe i
neovlasc¢ene upotrebe.

2. Sve organizacione jedinice PredsedniStva su obavezne da preduzmu potrebne mere, prema
odgovornostima koje obuhvata njihovo polje delovanja, radi dokumentacije, cuvanja, evidentiranja,
otudenja 1 prijavljivanja nefinansijske imovine u cilju $to efektivnijeg, efikasnijeg i ekonomicnijeg
upravljanja zaStite nefinansijske imovine od oStete 1 zloupotrebe.

POGLAVLJE Il - KLASIFIKACIJA NEFINANSIJSKE IMOVINE

Clan 5
Opsta klasifikacija nefinansijske imovine

Opsta klasifikacija nefinansijske imovine u Predsednistvu vrsi se u skladu sa ¢lanom 5 Uredbe
(MF) Br. 02/2013.

Clan 6
Klasifikacija rac¢unovodstva nefinansijske imovine

1. Nefinansijska imovina PredsedniStva, u smislu ovog Administrativnhog uputstva, obuhvata
svu imovinu PredsedniStva, koja je prema klasifikaciji racunovodstva:
1.1. Nefinansijska kapitalna imovina;
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1.2. Nekapitalna nefinansijska imovina, i
1.3. Rezerve.

Clan 7
Klasifikacija nefinansijske imovine iz aspekta upravljanja

1. Klasifikacija nefinansijske imovine u aspektu upravljanja deli se na ove kategorije:
1.1. Imovina koja se nalazi u depou PredsedniStva,
1.2. Imovina koja se koristi i koja je u vlasnistvu Predsedni$tva, nezavisno od njihovog mesta

nalazenja:
1.2.1. koja je u upotrebi od strane osoblja;
1.2.2. unutar radnog prostora PredsedniStva, ili
1.2.3. u prostorima neke druge budzetske organizacije.
POGLAVLJE 11l - MEHANIZMI ZA UPRAVLJANJE NEFINANSIJSKOM IMOVINOM
U PREDSEDNISTVU

Clan 8
Sluzbenik za nefinansijsku imovinu i sluzbenik za prijem/ logistiku

1. Sekretar odlukom odreduje sluZzbenika za nefinansijsku imovinu. DuZnosti sluzbenika u za
imovinu mogu biti samo deo celokupnog posla u PredsedniStvu.

2. Sekretar odlukom odreduje sluZzbenika za prijem/ logistiku. DuZznosti sluZbenika za prijem/
logistiku mogu biti samo deo celokupnog posla u Predsednistvu.

3. DuZnosti sluzbenika za imovinu 1 sluZbenika za prijem/ logistiku ne moZze vrsiti isti sluzbenik
Predsednistva.

Clan 9
Sluzbenik za nefinansijsku imovinu

1. SluZzbenik za nefinansijsku imovnu je odgovoran za evidentiranje, pracenje, odrzavanje
opSteg registra imovine sa svim informacijama koje se traze u odredbama ovog Administrativnog
uputstva 1 odredenim zakonodavstvom na snazi.
2. Sluzbenik za nefinansijsku imovinu registruje svu nefinansijsku imovinu u registar imovine
1 u registre racunovodstva na osnovu dokumenata koji dokazuju da je imovina u vlasniStvu i1 da je
nadgleda Predsednistvo.
3. Sluzbenik za nefinansijsku imovinu nema pravo da:

3.1.  bude ¢lan Komisije za procenu nefinansijske imovine;

3.2.  bude ¢lan Komisije za inventarizaciju nefinansijske imovine;

3.3.  odlucdyje u pitanjima povezanim za otudenje imovine.
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Clan 10
Sluzbenik za prijem/logistiku

1. Sluzbenik za prijem/ logistiku je odgovoran za prijem, deponovanje i davanje osoblju
PredsednisStva nefinansijske imovine, kao i za tatno odrzavanje beleski o rezervama nefinansijske
imovine PredsedniStva.
2. Sluzbenik za prijem/ logistiku nema pravo da:

2.1.  bude ¢lan Komisije za procenu nefinansijske imovine;

2.2.  bude ¢lan Komisije za inventarizaciju nefinansijske imovine;

2.3.  odlucyje o pitanjima povezanim sa otudenjem imovine.
3. Sluzbenik za prijem/ logistiku se smesta u Odeljenje administracije i budzeta, odnosno u
Diviziju logistike i prevoza pri PredsedniStvu.

Clan 11
Komisija za prijem nefinansijske imovine

1. Sekretar odlukom osniva ad hoc Komisiju za prijem nefinansijske imovine, koja se sastoji
od najmanje troje (3) ¢lanova, od stru¢njaka sa odredenog polja, obuhvatajuci i sluzbenika sa
materijalnom odgovornoséu. Clanovi ove komisije u slu¢aju potrebe, mogu biti i spoljni struénjaci.
2. Komisija za prijem nefinansijske imovine ima odgovornosti da potvrdi koli¢inu, kvalitet,
vrstu i vrednost nefinansijske imovine koja je primljena i zapisnikom dokumentovana, a koje su u
skladu sa ugovorom ili nalogom za kupovinu.

3. Komisija za prijem nefinansijske imovine zapisnik prilaze predmetu i predaje ga sluzbeniku
za prijem/logistiku na dalje procesiranje u skladu sa odredenim zakonodavstvom na snazi.

Clan 12
Komisija za inventarizaciju nefinansijske imovine

1. Sekretar odlukom osniva Ad Hoc Komisiju za inventarizaciju nefinansijske imovine, koja se
sastoji od najmanje troje (3) ¢lanova koji su sluzbenici Predsednistva.
2. Za specificnu imovinu, gde u slucaju utvrdivanja tacnosti i kvaliteta imovine, u nedostatku

strucnjaka iz predsedniStva, ¢lan Komisije za inventarizaciju nefinansijske imovine moze da se
odredi 1 neki sluzbenik iz drugih budzetskih organizacija ili spoljni stru¢njak.

3. Odgovornosti Komisije za inventarizaciju nefinansijske imovine su sledece:
3.1. Inventarizacija sve nefinansijske imovine koja je u vlasniStvu i pod kontrolom
Predsednistva;

3.2.  Fizi¢ko i kvalitetno potvrdivanje stanja nefinansijske imovine;

3.3.  Uporedivanje inventarisanog stanja sa stanjem u registrima nefinansijske imovine;

3.4. ldentifikovanje imovine koja nema prenetu vrednost;

3.5.  Identifikacija oSte¢ene imovine i imovine van upotrebe;

3.6.  Priprema izvestaja o izvrSenju inventarizacije;

3.7. Sastavljanje opSteg izveStaja na osnovu pojedinacnih izveStaja Komisije za
inventarizaciju nefinansijske imovine, u pogodno vreme pre pripreme godi$njih

5/11



finansijskih izvesStaja. IzveStaj o inventarizaciji treba da sadrzi fizicko stanje
nefinansijske imovine, uslove njihovog cuvanja i primedbe na karakter razlika o
konstatovanih ostecenja.
4. Aktivnosti koje prethode inventarizaciji:
4.1.  Odluka o inventarizaciji imovine;
4.2.  Imenovanje Komisije za inventarizaciju nefinansijske imovine.
5. Sve promene u broju ili vrednosti imovine koja se odredi nakon inventarizacije, treba da se
predstave u registru imovine i u registru racunovodstva.

Clan 13
Komisija za procenu nefinansijske imovine

1. Sekretar odlukom osniva Ad Hoc Komisiju za procenu nefinansijske imovine, koja se sastoji
od najmanje troje (3) ¢lanova, koji su sluzbenici Predsednistva.
2. O specifi¢noj imovini, a povodom utvrdivanja ta¢nosti 1 kvaliteta imovine koja se procenjuje,

u nedostatku stru¢njaka iz Predsednistva za ¢lana Komisije za procenu nefinansijske vrednosti moze
da se odredi i neki sluzbenik iz druge budzetske organizacije ili spoljni stru¢njak.
3. Odgovornosti Komisije za procenu nefinansijske imovine su:
3.1.  Procena oSte¢ene imovine;
3.2.  Procena zahteva za otudenje imovine;
3.3.  Predstavljanje dokaza o proceni imovine;
3.4.  Priprema izvestaja o nefinansijskoj imovini koja treba da se povuée iz upotrebe.
4. Aktivnosti koje prethode proceni:
4.1.  Odluka o proceni nefinansijske imovine;
4.2.  Imenovanje Komisije za procenu nefinansijske imovine;

5. Procena o izuzimanju iz upotrebe nefinansijske imovine treba da bude zasnovana na slede¢im
Kriterijumima:
5.1. Prolazak vremena upotrebe na osnovu stepena obezvredivanja, roka isteka i
nemogucnosti za popravku;
5.2. Nemoguénost za popravku je posledica upotrebe i1 neuskladenosti za drugo
koriSéenje;
5.3. Stepen oStecenja koji ne dozvoljava vracanje u ranije stanje;
5.4. Veca ili jednaka vrednost popravke sa trziSnom vredno§¢u nefinansijske imovine;
5.5. Nemogucénost upotrebe nefinansijske imovine u odredene svrhe kao posledica

promene tehniCkih zahteva, uslova rada i polja delovanja PredsedniStva.

Clan 14
Komisija za otudenje nefinansijske imovine

1. Sekretar odlukom osniva Ad Hoc Komisiju za otudenje nefinansijske imovine, koja se sastoji
od najmanje (3) troje ¢lanova.
2. Sekretar odlukom moze da angazuje i druge sluzbenike iz drugih budzetskih organizacija ili

druge spoljne stru¢njake da budu ¢lanovi Komisije u sluc¢aju da se proceni da je tako nesto potrebno.
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POGLAVLJE IV - PROCEDURE UPRAVLJANJA NEFINANSIJSKOM IMOVINOM

Clan 15
Prijem nefinansijske imovine

1. Prijem nefinansijske imovine se vrsi:
1.1.  Kkupovinom;
1.2.  izgradnjom;
1.3.  poklanjanjem; i
1.4.  transferom iz ostalih budzetskih organizacija.

Clan 16
Prijem nefinansijske imovine od strane sluzbenika za prijem/ logistiku

Prijem nefinansijske imovine u depo, treba da se izvr$i na osnovu odredenih prijemnih listova koje
potpisuje sluzbenik za prijem/ logistiku, nakon utvrdivanja koli¢ine, vrednosti 1 kvaliteta, koji se
odnose na uslove iz ugovora ili naloga za kupovinu.

Clan 17
Ne prihvatanje nefinansijske imovine

Nefinansijska imovina koja nije u skladu sa ugovorom ili nalogom za kupovinu ne treba da bude
prihvacena od strane odgovornog sluzbenika, sluZzbenik za prijem/ logistiku ili Komisije za prijem
nefinansijske imovine. Imovina o kojoj je re¢ treba da se vrati snabdevacu, uz obrazloZzenje o ne
prihvatanju, a o tome se obavestava i sekretar.

Clan 18
Prijem nefinansijske imovine direktno od snabdevaca

1. U slucajevima kada se prijem nefinansijske imovine vrsi direktno od snabdevaca kod
korisnika, a da ne prode kroz centralni depo, sekretar o tome obaveStava Komisiju za prijem
nefinansijske imovine ili ovlaséuje sluzbenika za prijem/ logistiku da izvrsi prijem nefinansijske
imovine kako bi je predao direktno kod korisnika.

2. Komisija za prijem nefinansijske imovine predaje kompletiran predmet sluzbeniku za prijem/
logistiku, koji registruje predmet u ISFUK-u.
3. DuzZnosti i odgovornosti Komisije za prijem nefinansijske imovine i sluzbenika za prijem/

logistiku sprovode se u skladu i sa slu¢ajevima kada se prijem nefinansijske imovine vrsi direktno
od strane snabdevaca, bez prolaska kroz centralni depo.

4. Sluzbenik za prijem/ logistiku registruje predmet u ISFUK-u.

5. U specifi¢nim slu€ajevima, prijem nefinansijske 1 nekapitalne imovine se moze izvrsiti od
strane sluzbenika potrazioca nefinansijske imovine, direktno od snabdevaca, bez prolaska kroz depo,
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nakon prijema nefinansijske imovine, sluzbenik potrazilac je obavezan da obavesti sluzbenika za
prijem/ logistiku predaju¢i mu dokument prijema.

Clan 19
Registar nefinansijske imovine

Predsednistvo stvara i azurira registar nefinansijske imovine koja je pod njenim upravljanjem, u
skladu sa ¢lanom 6 Uredbe (MF) Br. 02/2013.

Clan 20
Dokumentovanje o premestanju nefinansijske imovine

Dokumentovanje o premestanju nefinansijske imovine u predsedniStvu vrsi se u skladu sa clanom 7
Uredbe (MF) Br. 02/2013.

Clan 21
Neisplacena ili delimi¢no isplacena nefinansijska imovina

Sva nefinansijska imovina, nakon prijema u posedu i nadgledanju PredsedniStva, nezavisno da li je
placena ili delimi¢no placena, treba da se registruje u registar raunovodstva i da bude predmet
inventarizacije i procene.

Clan 22
Nefinansijska imovina u procesu investicija u toku

Nefinansijska kapitalna imovina koja je u fazi investicija u toku, vr$i se u skladu sa ¢lanom 11
Uredbe (MF) Br. 02/2013.

Clan 23
Kupovina i izgradnja nefinansijske imovine iz sufinansiranja i za ostale budZetske
organizacije

Kupovina i izgradnja nefinansijske imovine iz sufinansiranja i za ostale budzetske organizacije vrsi
se u skladu sa ¢lanovima 12 i 13 Uredbe (MF) Br. 02/2013, a za kontingentnu imovinu proces se
odvija u skladu sa ¢lanom 14 Uredbe (MF) Br. 02/2013.

Clan 24
PoboljSanja nefinansijske imovine

1. Poboljsanja su kapitalni izdaci koji se odnose na promenu ili modernizaciju nefinansijske kapitalne
imovine koje znacajno produzavaju period kori$¢enja artikla ili poboljSavaju njihovu funkcionalnost.
PoboljSanja obuhvataju:

1.1. povecanje fizickog proizvoda ili usluzni kapacitet;
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1.2. smanjenje operativnih troskova;

1.3. produzenje vremenskog trajanja nefinansijske kapitalne imovine; ili

1.4. poboljsanje kvaliteta proizvodnje.
2. Poboljsanja se upisuju u odgovarajuce registre kao povecanje vrednosti kapitalne nefinansijske
imovine.
3. TroSkovima odrzavanja kapitalne imovine se ne smatraju pobolj$anje i kao takvi se ne upisuju kao
kapitalni rashod.

Clan 25
Inventarizacija nefinansijske imovine

1. Inventarizacija se vr$i u cilju utvrdivanja tacnosti, kvaliteta i fizickog stanja nefinansijske
imovine.

2. Inventarizacija nefinansijske imovine treba da se izvr$i prema odredbama Uredbe (MF) Br.
02/2013 ovog Administrativnog uputstva.

3. Predsednistvo kontroliSe najmanje jednom godisnje nefinansijsku imovinu, kako bi utvrdilo
i ocenilo fizicko stanje nefinansijske imovine.

4, Sekretar, kada sumnja na prevare, zloupotrebu, kradu ili gubitak nefinansijske imovine treba
da donese odluku o delimi¢noj ili celokupnoj inventarizaciji nefinansijske imovine, bilo kada, kada
se konstatuje takvo stanje.

Clan 26
Procena nefinansijske imovine

1. Komisija za procenu nefinansijske imovine, koju je osnovao sekretar, ocenjuje nefinansijsku
imovinu kako bi utvrdio potrebu nefinansijske imovine, fizicko stanje i moguénosti da se koristi u
drugim jedinicama PredsedniStva.
2. Procena nefinansijske imovine treba da se izvrsi prema odredbama Uredbe (MF) Br. 02/2013
i ovog Administrativnog uputstva.

Clan 27
Amortizacija nefinansijske imovine

Amortizacija nefinansijske imovine vrsi se u skladu sa ¢lanom 22 Uredbe (MF) Br. 02/2013.
Clan 28
Prenos stanja nefinansijske kapitalne i nekapitalne imovine u registre imovine
1. Na kraju svake godine treba da se zakljuce registri imovine.

2. Na pocetku svake fiskalne godine treba da se prenese stanje iz ranijih godina, gde treba da
se obuhvati poCetna vrednost, akumulirana amortizacija i neto vrednost.
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Clan 29
Otudenje nefinansijske imovine

Otudenje nefinansijske imovine vrsi se u skladu sa ¢lanom 9 Uredbe (MF) Br. 02/2013.

Clan 30
Izvestavanje

Izvestavanje se vrsi u skladu sa ¢lanom 24 Uredbe (MF) Br. 02/2013.

Clan 31
Kaznene mere

1. Ukoliko se tokom vrSenja funkcije nadgledanja, upravljanja, unutrasnjih kontrola, unutrasnje
ili spoljne revizije konstatuje da je bilo sistematske neuspelosti u vrSenju duznosti od strane osoblja
Predsednistva, sekretar treba da preduzme mere u skladu sa odredenim zakonodavstvom na snazi.
2. Sistematskom neuspeloS¢u smatra se nedovoljno upravljanje 1 kontrola nefinansijske
imovine, nepotpuna inventarizacija nefinansijske imovine, neadekvatna procena nefinansijske
imovine, ne postovanje procedura tokom prijema ili davanja na koris¢enje nefinansijske imovine, ne
registrovanje nefinansijske imovine u registrima imovine i ne uskladivanje stanja inventarizacije sa
stanjem i registrima imovine.

POGLAVLJE V- ZAVRSNE ODREDBE

Clan 32
Mere za nadoknadu, zamenu, popravku nefinansijske imovine

Na osnovu izvesStaja Komisije za inventarizaciju nefinansijske imovine i Komisije za procenu
nefinansijske imovine, sekretar preduzima neophodne mere za nadoknadu, zamenu i popravku
nefinansijske imovine.

Clan 33
Nadmo¢

Ovo Administrativno uputstvo je u skladu sa Uredbom (MF) Br. 02/2013 i u slucaju da postoji
neuskladenost ovog Administrativnog uputstva da Uredbom (MF) 02/2013, odredbe ove poslednje
imaju nadmoc.

Clan 34
Stavljanje van snage

1. Nakon stupanja na snagu ovog Administrativnog uputstva, stavljaju se van snage:
1.1.  Administrativno uputstvo Br. 01/2014 o evidenciji, ¢uvanju, otudenju nefinansijske
imovine u Kancelariji predsednika Republike Kosovo (27.11.2014. godine);
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1.2.  Administrativno uputstvo Br. 02/2014 o proceni imovine u Kancelariji predsednika
Republike Kosovo (26.11.2014. godine), i

1.3.  Administrativno uputstvo Br. 02/2016 o prijemi robe i usluga u Kancelariji
predsednika Republike Kosovo (03.06.2016. godine).

Clan 35
Stupanje na snagu

Ovo Administrativno uputstvo stupa na snagu na datum potpisivanja.

Fehmi MEHMETI

v.d. sekretar Kancelarije predsednika

Pristina, 27. mart 2018. godine
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