REPUBLIKA E KOSOVES - ZYRA E PRESIDENTES
REPUBLIC OF KOSOVO - OFFICE OF THE PRESIDENT
REPUBLIKA KOSOVO - KANCELARIJA PREDSEDNICE

DEPARTAMENTI I ADMINISTRATES DHE BUXHETIT
DEPARTMENT OF ADMINISTRATION AND BUDGET
ODELJENJE ADMINISTRACIJE I BUDZETA

DIVIZIONI I PERSONELIT-DIVISION OF PERSONNEL-DIVIZIJA ZA OSOBLJE

Shpallje e Konkursit té Jashtém pér Plotésimin e Vendit té Liré té

Punés

PERSHKRIMI I DETYRAVE TE PUNES

1. Emri i institucionit

Zyra e Presidentes té Republikés sé

Kosovés
2. Titulli i vendit té punés Vozités
3. Kodi buxhetor i vendit té punés: (kodi buxhetor i

10500

caktuar pér pozitén pérkatése)!

4. Kategoria funksionale:
(Niveli i Larté Drejtues, Niveli Drejtues, Niveli
Profesional, Niveli Administrativ)

Niveli administrativ

5. Grada e vendit té punés
(sipas shkallés aktuale té gradimit)

AD-580

6. Lloji i vendit té punés:
(p.sh.: pa afat té caktuar, me afat té caktuar, me orar té
ploté, me orar té pjesshém, me kontraté té shérbimit)

Pa afat té caktuar
Me orar té ploté

7. Departamenti:
(né kuadeér té institucionit)

Departamenti i Administratés dhe
Buxhetit

8. Divizioni/Njésia
(né kuadér té Departamentit)

Divizioni pér Transport dhe Logjistiké

9. Raporton tek:
(titulli dhe grada e mbikéqyrésit té drejtpérdrejté)

Udhéheqeési i Divizionit pér Transport
dhe Logjistiké

10. Vendndodhja
(vendi né té cilin kryhen detyrat)

Prishtiné




11. Qéllimi i vendit té punés:

Ofrimi i shérbimeve té vozitjes sé zyrtaréve dhe stafit té institucionit, duke e koordinuar punén

me eprorin e drejtpérdrejté lidhur me obligimet pér vozitje.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Ofron shérbime té vozitjes dhe té transportit pér personelin e Institucionit, lidhur me
kryerjen e punéve zyrtare sipas kérkesave dhe nevojave;

Kryen shérbimet e rregullta té¢ mirémbajtjes sé automjetit zyrtar duke u kujdesur dhe
kontrolluar automjetin pér derivate, pér vaj, pér ujé, antifriz, goma dhe funksionalitetin e
automjetit né ¢do piképamije;

Mbané evidencén e porosive té punés dhe pér servisim té automjetit;

Mbané evidencén dhe pérgatité raporte pér kilometra té kaluara né baza mujore, me
mbajtje té evidencés sé kérkesave pér automjet zyrtar;

Regjistron faturat pér shérbimet e kryera té transportit dhe i paraqget pér proceduré té
pagesés s¢ métejshme;

Ndihmon zyrtarét dhe kujdeset pér céshtjen e nevojave té tyre pér transport;

Pérgjegjés né respektimin e orarit té punés, pér pérdorim té automjetit dhe respektim té
Kodit té Etikés pér Stafin Mbéshtetés té administratés, Kodin e SHC dhe rregulloreve

Kryen detyra tjera té caktuara nga eprori i drejtpérdrejté té cilit i raporton.

13. Pérgjegjésité e mbikéqyrjes (cilat pozita i raportojné késaj pozite, nése ka)

Titulli i vendit té punés Grada Numri i punonjésve

14. Niveli i pérgjegjésisé financiare (p.sh. buxheti pér té cilin éshté pérgjegjése pozita pérkatése, niveli

i autorizimit pér shpenzime)

15. Shkathtésité e kérkuara (kualifikimet, pérvojat, si dhe aftésité dhe shkathtésité tjera qé kérkohen pér

kété vend té punés)

Njohurité, shkathtésité, aftésité pér vendin e punés:

Njohuri té nevojshme profesionale pér kryerjen e detyrés sé vozitésit;

Shkathtési pér té caktuar dhe vlerésuar punén sipas réndésisé dhe prioriteteve;

I gatshém té punojé me njeréz té etnive dhe religjioneve té ndryshme;

Té keté gatishméri pér kryerjen e punéve nén presion;

Té keté reagim té duhur né zgjidhjen e problemeve.

Aftési pér té punuar né ményré té pavarur, né pérdorimin e kompjuterit, vecanérisht
programeve MS Word,

Njohuri té mira té gjuhés shqipe, ndérsa njohja e gjuhés serbe dhe angleze éshté pérparési.




Pérgatitja profesionale dhe kualifikimi:

¢ Shkollim i mesém;
o DPosedim i patenté shoferit pér kategoriné “B”.

Pérvoja e Punés:
Sé paku tri (3) vite pérvojé pune si vozités.

16. Karakteristikat e pazakonta té mjedisit té punés, nése ka (p.sh. rreziget e jashtézakonshme né

vendin e punés, presionet fizike ose rreziget nga ekspozimi ndaj substancave té rrezikshme ose pérdorimi i
pajisjeve qé paraqesin rrezik dhe té cilat rezultojné nga natyra e vendit té punés ose vendndodhja e vendit té
punés) Nuk ka

Konkursi éshté i hapur 15 (pesémbédhjete) dité nga data e publikimit
22.04-06.05.2022

Aplikacioni shkarkohet nga ueb faqja e ZPRK-sé dhe dorézohet ne Divizionin e Personelit



