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REPUBLIKA E KOSOVES - ZYRA E PRESIDENTIT
REPUBLIC OF KOSOVO - OFFICE OF THE PRESIDENT
REPUBLIKA KOSOVO - KANCELARIJA PREDSEDNIKA

Sekretari i Zyrés sé Presidentit,

Né mbéshtetje té nenit 17 té Ligjit nr. 03/L-094 pér Presidentin e Republikés sé Kosovés (GZ,
nr. 47, 25 janar 2009) dhe nenit 18 té Rregullores (P) nr. 02/2016, pér Strukturén Organizative
té Presidencés (08.09.2016), nxjerr:

UDHEZIM ADMINISTRATIV (SZP) NR. 02/2019 PER UDHETIMET
ZYRTARE TE PRESIDENTIT

KAPITULLI |- DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Ky Udhézim Administrativ pércakton procedurat pér udhétimet zyrtare té Presidentit té
Republikés sé Kosovés, si dhe té anétaréve té delegacionit, té cilét e shogérojné Presidentin
gjaté udhétimeve zyrtare.

Neni 2
Fushéveprimi

Ky Udhézim Administrativ zbatohet nga zyrtarét dhe njésité pérkatése té Presidencés.

Neni 3
Pérkufizimet

1. Shprehjet e pérdorura né keté Udhézim Administrativ kané kété kuptim:

1.1.  President - Presidenti i Republikés sé Kosovés;

1.2.  Zonja e Paré - Bashkéshortja e Presidentit té Republikés sé Kosovés;

1.3.  Presidencé - Selia e aktivitetit zyrtar té Presidentit, qé pérfshin Kabinetin e
Presidentit, Zyrén e Presidentit dhe institucionet/njésité e tjera té ndérlidhura;

1.4,  Kabineti - Njési e Presidencés e cila pérbéhet nga Késhilltarét e Presidentit dhe
stafi mbéshtetés;

1.5. Zyré - Zyra e Presidentit té Republikés sé Kosovés;

1.6.  Sekretar - Sekretari i Zyrés sé Presidentit té Republikés sé Kosovés;
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1.7.  Anétar i Delegacionit — té gjithé personat, té cilét e shogérojné Presidentin gjaté
udhétimeve zyrtare.

KAPITULLI 11 - UDHETIMET ZYRTARE

Neni 4
Kérkesa pér udhétimet zyrtare

1. Me rastin e udhétimeve zyrtare té Presidentit, Kabineti pérgatité kérkesén sipas Shtojcés
Nr. 1 - Formulari i kérkesés pér udhétim zyrtar, i cili pérmban:

1.1. pérshkrimin e udhétimit;

1.2. listén e anétaréve té delegacionit;

1.3. ményrén e udhétimit;

1.4. Kklasén e udhétimit (nése udhétohet me Aeroplan, Anije apo Tren);

1.5. kompensimin e shpenzimeve té udhétimit;

1.6. nénshkrimet e personave pérgjegjés né Presidencé.

2. NEé rastet kur éshté e mundur, kérkesés pér udhétim zyrtar i bashkéngjitet ftesa dhe/apo
agjenda.
3. Né rastet kur pjesé té delegacionit ka anétar jashté Presidencés, Kabineti i njofton

anétaret e delegacionit pér shpenzimet gé i mbulohen nga Zyra e Presidentit, dhe njé kopje e
kétij njoftimi i bashkéngjitet kérkesés pér udhétim zyrtar.

4, Kérkesa pér udhétim zyrtar pas nénshkrimit nga Shefi i Stafit apo Zévendésshefi i Stafit
dhe Sekretari, dorézohet tek Divizioni pér Buxhet dhe Financa pér procedim né pajtim me
legjislacionin pérkatés né fuqi.

Neni 5
Klasa e udhétimit zyrtar

1. Presidenti gjaté udhétimeve zyrtare me transport komercial (ajror, tokésor apo ujor),
pérdor klasén biznes.

2. Anétaret e delegacionit gjaté udhétimeve zyrtare me transport komercial, pérdorin
klasén ekonomik.

3. Pérjashtimisht nga paragrafi dy (2) i kétij neni, né rastet kur éshté e nevojshme, pér
céshtje sigurie apo céshtje tjera gé vlerésohen, anétaré nga delegacioni, mund té shogérojné
Presidentin né klasén biznes, pas lejimit né formularin e kérkesés pér udhétim zyrtar.

4. Kabineti pérkujdeset gé té siguroj biletat e transportit komercial, né pajtim me kérkesén
e nénshkruar nga Shefi apo Zévendésshefi i Stafit dhe Sekretari.

Neni 6
Pérkujdesja pér shpenzimet e udhétimit zyrtar

1. Me rastin e udhétimit zyrtar té Presidentit, Kabineti cakton njérin nga anétarét e
delegacionit, i cili pérkujdeset, gé:
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1.1.  mjetet financiare (kesh apo pérmes kredit kartelés) pér shpenzimet e nevojshme,
gé mund té krijohen pér dhe rreth udhétimit zyrtar, jané té siguruara,;
1.2.  faturat, té sigurohen né kopje fizike apo elektronike pér ¢do shpenzim té krijuar
gjaté udhétimit; dhe
1.3.  raportimi i shpenzimeve me fatura pérkatése té dorézohen, jo me voné se dhjeté
(10) dité pune, pas pérfundimit té udhétimit zyrtar, né Divizionin pér Buxhet dhe
Financa.

2. Divizionin pér Buxhet dhe Financa pérkujdeset, gé:
2.1.  kredit kartela ka mjete té mjaftueshme financiare dhe éshté funksionale, gjaté
udhétimeve zyrtare té Presidentit;
2.2. té keté njé avancé (fond) té vecanté pér rastet e udhétimeve zyrtare, té pa
parashikueshme té Presidentit, me géllim qé né ¢do kohé té keté mjete financiare pér
udhétime té tilla.

Neni 7
Shpenzimet e udhétimit zyrtar

1. Shpenzimet pér udhétimet zyrtare té Presidentit dhe anétaréve té delegacionit, gé e
shogérojné Presidentin, mbulohen nga Presidenca, kur kérkohet njé gjé e tillé.

2. Udhétimet zyrtare té Presidentit dhe anétaréve té delegacionit qé e shogérojné
Presidentin, konsiderohen veprimtari protokollare té Presidentit.

3. Shpenzimet e akomodimit dhe shpenzimet tjera té ndérlidhura, gjaté udhétimeve zyrtare
té Presidentit, konsiderohen shpenzime protokollare dhe si rrjedhojé mund té tejkalohen
dispozitat pérkatése té tarifave té pércaktuara me legjislacionin pérkatés né fuqi pér udhétimet
zyrtare.

Neni 8
Pérfundimi i udhétimit zyrtar té Presidentit

Pas pérfundimit té udhétimit zyrtar té Presidentit, anétari pérgjegjés i delegacionit i caktuar nga

Kabineti, jo me voné se dhjeté (10) dité pune, njofton Divizionin pér Buxhet dhe Financa pér
shpenzimet e Presidentit si dhe dorézon faturat e shpenzimeve.

KAPITULLI 11l — DISPOZITAT PERFUNDIMTARE

Neni 9
Udhétimet zyrtare té Zonjés sé Paré

1. Me rastin e udhétimeve zyrtare té Zonjés sé Paré, zbatohen pérshtatshmérisht dispozitat
e kétij Udhézimi Administrativ, sikurse pér Presidentin.
2. Zonja e Paré gjaté udhétimeve zyrtare kur e shogéron Presidentin né vizita shtetérore

jashté vendit apo kur bén veté vizita jashté vendit né cilésiné e Zonjés sé Paré pérdor klasén
biznes.
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Neni 10
Udhétimet e pjesétaréve té familjes sé Presidentit

Pjesétarét e familjes sé Presidentit, né pajtim me Ligjin pér protokollin e shtetit t&¢ Republikés
sé Kosovés, kur e shogérojné Presidentin dhe/apo Zonjén e Paré, gjaté udhétimeve zyrtare,
pérshtatshmérisht zbatohen dispozitat e kétij Udhézimi Administrativ, sikurse pér anétarét e
delegacionit.

Neni 11
Udhétimet zyrtare té Stafit té Presidentit

Gjaté udhétimeve zyrtare té stafit té Presidencés, né udhétimet zyrtare né té cilat nuk éshté
Presidenti, vlejné dispozitat e pércaktuara me legjislacionin né fugi me Udhézimin
Administrativ Nr. MSHP 2004/07 pér udhétimet zyrtare si dhe Vendimin e Ministrisé sé
Financave, Nr. 30/2018, daté 19.06.2018, pér tarifat e shpenzimeve té udhétimit zyrtar jashté
vendit.

Neni 12
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim Administrativ hyn né fugi né ditén e nénshkrimit.

Driton GASHI

Sekretar i Zyrés sé Presidentit

Prishting, 14.08.2019
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Shtojca Nr. 1- Formulari i kérkesés pér udhétim zyrtar

REPUBLIKA E KOSOVES - ZYRA E PRESIDENTIT
REPUBLIC OF KOSOVO - OFFICE OF THE PRESIDENT
REPUBLIKA KOSOVO - KANCELARIJA PREDSEDNIKA

Anétarét e delegacionit gé do té udhétojné me Presidentin e Republikés sé Kosovés SH.T.Z. Emri dhe mbiemri

Pérshkrimi i udhétimit: *
Data: (Prej/Deri)
Emri dhe mbiemri Klasa e udhétimit Kompensimi i shpenzimeve té
udhétimit
Emri dhe mbiemri Klasa biznes O o 10 O
Data: (Prej/Deri) .. /.. Klasa ekonomike O Pjesérisht O
Emri dhe mbiemri Klasa biznes O o 10 O
Data: (Prej/Deri) .. /.. Klasa ekonomike O Pjesérisht O
Emri dhe mbiemri Klasa biznes O o 10 O
Data: (Prej/Deri) . I . Klasa ekonomike O Pjesérisht O
Emri dhe mbiemri Klasa biznes O o 10 O
Data: (Prej/Deri) . /.. Klasa ekonomike O Pjesérisht O
Emri dhe mbiemri Klasa biznes O o 10 O
Data: (Prej/Deri) Klasa ekonomike O Pjesérisht O
Emri dhe mbiemri Klasa biznes O o 10 O
Data: (Prej/Deri) . /.. Klasa ekonomike O Pjesérisht O

AUTORIZUAR NGA SHEFI | STAFIT APO ZEVENDESSHEFI | STAFIT
Emri dhe Mbiemri:

Nénshkrimi:

KOMENTE SHTESE (NESE KA)

MENYRA E UDHETIMIT:

DAutobus D Automjet D Tren D Aeroplan komercial D Veturé private D tjetér

1 Né rastet kur éshté e mundur, kérkesés pér udhétim zyrtar ju bashkéngjitet ftesa dhe/apo agjenda.
2 Né rastet kur pjesé té delegacionit ka anétar jashté Presidencés, Kabineti i njofton anétaret e delegacionit pér
shpenzimet gé i mbulohen nga Zyra e Presidentit, dhe njé kopje e kétij njoftimi i bashkéngjitet kétij formulari.
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NENSHKRUAR NGA ZYRTARI KRYESOR FINANCIAR
Emri dhe Mbiemri:

Nénshkrimi:

KOMENTE SHTESE (NESE KA)

APROVUAR NGA SEKRETARI | ZYRES SE PRESIDENTIT
Emri dhe Mbiemri.

Nénshkrimi :
KOMENTE SHTESE (NESE KA)

NENSHKRUAR NGA SHERBIMI | PERSONELIT
Emri dhe Mbiemri:

Nénshkrimi:
KOMENTE SHTESE (NESE KA)

Anétari i delegacionit pérgjegjés qé pérkujdesjet pér shpenzimet, faturat e shpenzimeve, dhe raportimin pas pérfundimit
té udhétimit zyrtar:

EMRI DHE MBIEMRI:

NENSHKRIMI:
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